

Положение
о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных обучающихся

I.	Общие положения

Настоящее Положение разработано на основании статей Конституции РФ, Трудового Кодекса РФ, Кодекса об административных правонарушениях РФ, Гражданского Кодекса РФ, Уголовного Кодекса РФ, а также Федерального закона № 149-ФЗ от 27.07.2006г «Об информации, информатизации и защите информации», ФЗ РФ № 152-ФЗ от 27.07.2006г «О персональных данных». ФЗ РФ от 21 июля 2014 г. N 242- ФЗ"О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части уточнения порядка обработки персональных данных в информационно- телекоммуникационных сетях" .
Целью данного Положения является защита персональных данных воспитанников и их родителей (законных представителей) от несанкционированного доступа, неправомерного их использования или утраты.
Настоящее Положение определяет порядок работы (получения, обработки, использования, хранения и т.д.) с персональными данными учащихся и гарантии конфиденциальности сведений, предоставленных администрации родителями (законными представителями) учащихся
Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации.
Все работники школы, в соответствии со своими полномочиями владеющие информацией об учащихся, получающие и использующие ее, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации.
Настоящее Положение вводится в действие приказом директора и является обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персональным данным.
Изменения в Положение могут быть внесены администрацией в установленном действующим законодательством порядке.

П. Понятие персональных данных учащегося и их состав
2. Понятие и состав персональных данных
Персональные данные учащихся – информация, необходимая для осуществления образовательного процесса и касающаяся конкретного ребёнка. Под информацией об учащихся понимаются сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни учащихся, позволяющие идентифицировать их личность.

Персональные данные учащихся содержатся в их личных делах.
Состав персональных данных учащегося:
· сведения о родителях или законных представителях;
· ксерокопия паспорта учащихся;
· адрес места жительства;
· домашний телефон;
· фотографии и иные сведения, относящиеся к персональным данным учащегося;
· подлинники и копии приказов по движению;
· медицинские заключения о состоянии здоровья ребенка.
Данные документы являются конфиденциальными, хотя, учитывая их массовость и единое место обработки и хранения, соответствующий гриф ограничения на них не ставится. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях обезличивания или по истечении 5-летнего срока хранения, если иное не определено законом.

Обязанности администрации.

В целях обеспечения прав и свобод учащегося директор и его представители при обработке персональных данных обязаны соблюдать следующие общие требования:
	обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;
	при определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных директор должен руководствоваться Конституцией Российской Федерации и иными федеральными законами;
	директор, его заместители, должны сообщить о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение;
	администрация и педагогические работники не имеют права получать и обрабатывать персональные данные учащихся о политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни семей.
	при принятии решений, затрагивающих интересы учащегося, директор и его представители не имеют права основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения;
	защита персональных данных учащегося от неправомерного их использования или утраты должна быть обеспечена директором в порядке, установленном федеральным законом.


Сбор, обработка и хранение персональных данных

Получение, обработка, хранение и любое другое использование персональных данных учащихся может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
Персональные данные учащихся могут также храниться в электронном виде в локальной компьютерной сети. Доступ к электронным базам данных, содержащим персональные данные, обеспечивается системой паролей.
Передача персональных данных от держателя или его представителей внешнему потребителю может допускаться в минимальных объемах и только в целях выполнения задач, соответствующих объективной причине сбора этих данных.


Доступ к персональным данным

Внутренний доступ к персональным данным учащегося имеют:
· директор;
· делопроизводитель;
· родители (законные представители) учащегося;
· педагог;
Внешний доступ.
К числу массовых потребителей персональных данных можно отнести государственные функциональные структуры: налоговые инспекции, правоохранительные органы, органы статистики, органы социального страхования, подразделения муниципальных органов управления.
Надзорно – контрольные органы имеют доступ к информации только в сфере своей компетенции. Другие организации.
Сведения об учащемся могут быть предоставлены другой организации только с письменного запроса на бланке организации.

Передача персональных данных учащегося

При передаче персональных данных учащегося директор школы, его заместители, секретарь учебной части, должны соблюдать следующие требования:
	не сообщать персональные данные учащегося третьей стороне без письменного согласия родителей (законных представителей) учащихся;
	не сообщать персональные данные учащегося в коммерческих целях.
	предупредить лиц, получающих персональные данные учащегося, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. 
Лица, получающие персональные данные учащегося, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). 
Данное положение не распространяется на обмен персональными данными учащегося в порядке, установленном федеральными законами.




